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Dalam rangka melaksanakan tugas untuk memimpin, mengelola dan
mengkoordinasikan upaya penanggulangan AIDS di seluruh Indonesia, *Komisi
Penanggulangan AIDS Nasional (KPAN)* membutuhkan 1 (satu) orang * *
staff* *untuk
posisi* Asisten Deputi Personalia, Perkantoran dan pengadaan * dengan tugas
dan tanggung jawab:

- Memastikan bahwa semua fungsi personalia berjalan secara efektif dan
efisien dalam mendukung operasional Sekretariat KPA Nasional.
- Memastikan bahwa semua perlengkapan kantor yang dibutuhkan untuk
mendukung operasional Sekretariat KPA Nasional tersedia, dan semua peralatan
kantor digunakan secara efektif dan efisien.
- Memastikan bahwa semua dukungan untuk pertemuan, pelatihan dll
tersedia secara terkoordinasi dan efisien.
- Memastikan bahwa semua pengadaan barang dijalankan secara benar,
sesuai aturan pemerintah dan atau lembaga donor, serta dilaksanakan secara
transparan dan akuntabel.
- Tugas dan tanggung jawab secara detail terlampir.

*Kualifikasi :*

1. Sarjana Psikologi atau Manajemen dan diutamakan yang memiliki
jenjang pendidikan S2.
2. Memiliki pengalaman dibidangnya minimal 5 tahun.
3. Mempunyai pengalaman memimpin proses pengadaan barang atau
jasa dengan menggunakan Kepres 80.
4. Menguasai bahasa Inggris secara aktif baik tertulis maupun
lisan
5. Mempunyai pengalaman dalam pengembangan aturan personalia,
pengadaan barang maupun perkantoran.

Posisi diatas merupakan posisi yang menantang dan akan diberikan paket
remunerasi yang bersaing. Apabila anda memenuhi persyaratan tersebut diatas,
dapat mengirimkan lamaran dan CV baik melalui email dengan subject:"*Asisten
Deputi Personalia, Perkantoran dan Pengadaan"* atau surat dengan
mencantumkan kode "*AsDep PPP*" di amplop paling lambat tanggal *4 Februari
2008* dan dialamatkan ke:

Komisi Penanggulangan AIDS Nasional (KPAN)
Gedung Surya Lantai 9
Jl. MH Thamrin Kav. 9 Jakarta 10330
Email: *hrd@aidsindonesia. or.id* <hrd@aidsindonesia. or.id>

-- 
Veriyanta
http://veriy. net
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